合同书签订注意事项

1、项目名称、项目编号、项目起止年月：以下达的资金文件为准，要与资金文件一致。

2、项目承担单位和账号：项目承担单位要用公章上的全称，账号要保证准确无误。

3、主要研究开发内容、技术路线及创新点：要如实填写，尽量做到详细准确。

4、项目完成目标及考核指标：按照技术、经济（社会）效益、专利或成果逐项填写，要做到容易考核，能够量化的指标尽量量化便于考核，同时，指标数据不要夸大。

5、项目计划进度安排和阶段目标：什么时间干什么事情，达到什么目标。

6、项目承担单位与协作单位任务分工及经费分配：基本上不涉及协作单位，该项目不用填写。
7、参加项目的研究人员及分工：填写多个人员时，利用键盘上的向下箭头添加行。
8、项目总投资预算和市级科技拨款支出预算：表格左边填写项目的总投资预算，其中市科技拨款按照资金文件的下达数填写，其他项；表格右边的市科技局拨款支出范围：只填写市科技局的资金支出。
9、市级年度预算拨款：“年度”填写2011，“市科技局拨款（支出）”按照资金文件上的资金数如实填写。
10、填写完毕后，最好在软件上直接打印再复印。

11、盖章：合同上需要财务负责人签字，加盖“财务专用章”，单位负责人签字，加盖“单位公章”。

12、文件上表明下达到县（市、区）的单位，在上报合同时需要县（市、区）科技局加盖“公章”。
13、合同书在“信息上报”软件中填写，即在填写项目申请书的软件中填写，没有的话可在洛阳市科技信息网的“下载中心”中下载，4.92M大小的软件。
