2013年度述职、述廉报告
科技处 秦青
2013年度，在学校党委、行政的领导下，在学院和科技处老师的信任和支持下，我能够认真履行自己的岗位职责，严格执行学校的各项规章制度，以服务老师、促进学院和学校科技发展为宗旨开展工作，努力学习，力求上进，认识水平和工作能力有所提高，现就一年来的工作汇报如下，请各位领导和老师批评指正：
一、政治思想方面

平时注意通过各种媒体学习党和国家的方针、政策，与党中央保持高度一致，贯彻落实科学发展观，结合自身工作实际，认真学习国家中长期教育改革和发展规划纲要，深刻理解党的教育方针，促进自身文化修养和认识水平不断提高。在工作中认真领会学校的发展理念，规范言行，恪守职业道德，自觉维护学校育人环境。积极参加学校、学院、科技处组织的各种政治学习活动，遵守各项规章制度，以党员标准严格要求自己。作到了团结同志、坦诚待人、和谐相处，为维护学院和科技处的民主、和谐气氛做出了自己的贡献。
二、管理方面

2013年上半年我在数学与统计学院工作，期间积极配合院长、书记工作，作到了既有明确分工又相互合作。对于集体决策事宜，能够做到会上充分讨论、会后认真执行。对于自己分管的工作，认真负责，确保各项任务保质保量如期完成，具体来说，完成了以下几个工作：
1. 组织了数学与统计学院10级研究生答辩与13级研究生的复试与录取工作。
2. 进行研究生日常管理，包括研究生党团建工作、档案管理、就业、学术论坛等工作，在研究生秘书的配合下，各项工作均能按期足额完成。
3. 配合研究生处组织了我校2013年的研究生数学建模活动。
4. 组织了学院各类科研项目的申报工作，在全院老师的共同努力下，今年学院在各类项目上继续保持良好势头。
5. 配合院长、书记完成了一些临时性工作，如暑假期间我院承办的学术会议，以及科研平台的申报等。
2013年下半年我调整到科技处工作，主要负责基地和平台管理、行政目标考核、著作出版资助审批、处日常管理等工作，为了适应新岗位的新要求，我积极向同事请教、加强学习，在处里领导和老师的帮助下认真履行职责，完成了下述工作：
1.完成了省科技厅布置的2013年科技基础条件资源调查工作。
2.组织两个省级协同创新中心进行发展规划的编制工作。组织各类平台负责人进行了深入研讨，起草学校的平台管理文件。组织了两个省产业技术创新平台和一个产业技术创新联盟的申报工作。
3.核算和下发各类平台2013年的建设费与运行费，制定2014年各类平台预算。

4.完成了2013年度自科著作资助的评审工作。对各学院提出的学术交流申请和学术会议申请进行审批。
5.完成处长交办的各种临时性工作。

三、教学、科研方面

1. 教学工作：本年度共担任二门本科课程、一门研究生课程的教学工作。指导研究生2名以及4名本科生的毕业设计。指导4组学生参加2013年全国大学生数学建模竞赛，获全国二等奖1项、省一等奖2项、二等奖2项。指导新进教师1名。
2. 科研工作：本年度有两篇论文已被核心期刊接受，参与出版教材一部，申报课题两项，参加国内学术会议二次。
四、廉洁自律方面
自觉遵守对领导干部提出的四大纪律、八项要求及省委廉洁从政十二条规定，不以权谋私，没有收受贿赂、使用公款大吃大喝及参加高消费活动等现象，做到了廉洁自律。
以上是我对2013年度工作的简单总结，这些工作的完成离不开领导和老师们的帮助和支持，我也深知自己在工作中还存在很多缺点和不足，工作作风不够细致、处理一些问题时考虑欠妥，对自己所分管工作的未来发展也思考得不够，特别是下半年到科技处任职后，由于对科技处工作还不够熟悉，工作中存在很多缺点，如对学校政策的理解不深入、协调能力有待加强、工作效率不高等，急需在未来的工作中改进，我会努力，希望各位领导和老师以后能继续给予我及时的提醒和帮助。
在今后的工作中，我将更加严格地要求自己，发扬优点，改正不足，为学校更好地服务，为学校的发展壮大贡献自己的力量。谢谢！
                                2013年12月20日
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