科学基金网络信息系统（ISIS）进展报告提交方式说明

国家自然科学基金委员会系统提供两种方式提交报告：在线方式和离线方式，详细的操作说明如下：
离线方式：使用Word文档填写与提交。操作步骤为：
1.下载ISIS系统为您定制的报告，该报告为Word格式，基本信息系统已经生成，这些信息您不能修改。
2.使用Word打开报告文档并填写。填写完成后，保存并打印。
3．向国家自然科学基金委员会提交报告电子文档。您可以通过电子邮件发送到邮箱report@pro.nsfc.gov.cn；或登录ISIS系统联网上传。 系统处理完您的邮件后，处理结果将会通过电子邮件发回给您。
注意：
提交的报告被系统接受后，重复提交的报告将视为无效。如果确定有必要修改已提交的报告，请与您单位科研管理联系人联系，重新提交。 

在线方式：直接在网上填写报告。操作步骤为：
1.在线填写报告的累计拨款。
2.填写正文部分，如果您的正文部分没有图片或其他信息，可以直接在线填写。如果有图片或是其他信息，可以使用MS Word或是金山的WPS2002以上版本软件填写报告正文部分。填写完后，点击[上传正文]上传。
3.在填写过程中请经常按[保存填写内容]按钮，以便随时保存您填写的内容。
4.在报告内容全部填写完成后点击生成报告功能，系统将为生成PDF格式的报告文档，大概需要5分钟时间，系统会将最新生成PDF报告通过电子邮件发给您，或在5分钟后从ISIS下载PDF格式的报告。该文档用来打印，存档。
5.点击提交按钮，系统将正式接受您的报告，提交后，您将不能再改。在正式提交之前，若需要修改请在线修改后重新生成PDF报告。
