
申报工作具体时间安排
	时间安排
	具体内容

	1月1日—2月20日
	申请书写作
	1、个人完成申请书填写
2、各单位组织开题论证

	2月20日—2月28日
	申请书评议
	1、各单位组织本学科领域专家对申报书进行评审，提出评审意见，

2、科研处组织相关人员到各单位进行集中检查及评议

	3月2日-3月7日
	申请书形式审查
	1、个人对照形式审查表进行申请书形式审查

2、单位科研秘书一对一逐项的进行申请书形式复查

	3月7日-3月11日
	申请书查重

（超项检查）
	各单位将申报的电子数据报送科研处，科研处将数据处理上传基金委进行超项检查，基金委反馈在研人员项目信息，完成申请书查重

	3月11日-3月14日
	上交申请书
	1、纸质材料，申请书一式两份，形式审查明细表一份，单位申报汇总表；汇总doc电子版文件

2、科研处进行形式审查、盖学校公章，

	3月14日-3月16日
	上传申请书

送交基金委
	1、上传电子数据到基金委（申报量大网络拥堵，请各单位按时申报）
2、基金委24小时后回复，如上传成功可打印电子清单，完成申报，打印单位公函进京报送申报书



