关于2004年度国家自然科学基金申请与结题申报有关事项的通告
国家自然科学基金面向全国，重点支持具有良好研究条件、研究实力的高等院校中和科研机构中的研究人员从事基础研究和部分应用研究。根据资助工作的需要，国家自然科学基金委员会（以下简称自然科学基金会）设立不同类别的项目，向社会公布项目指南引导申请。为了做好2004年度各类基金项目的申请工作和2003年结题项目的申报工作，现将有关事项通告如下：
　　一、自然科学基金项目申请有关注意事项
　　1．2004年度科学基金项目的申请受理工作，自2004年2月15日开始，3月31日截止。各单位可通过互联网络和邮局报送申请材料，亦可在3月26－31日集中受理申请期内将申请材料送至自然科学基金会。
　　2．本次集中受理申请的科学基金项目有：面上项目(包括自由申请项目、青年科学基金项目、地区科学基金项目)、重点项目、重大研究计划项目、国家杰出青年科学基金、海外青年学者合作研究基金、香港澳门青年学者合作研究基金、联合资助基金项目、科学仪器基础研究专项、数学天元青年基金等。各类项目（包括国际合作与交流项目）在2004年度的拟资助范围和申请要求，详见《2004年度国家自然科学基金项目指南》（以下简称《2004年项目指南》）。其他类型的项目，将另行公布指南引导申请。
　　3．申请者应认真阅读《2004年项目指南》和相应类型项目的管理办法、规定等，按要求撰写申请书，通过所在单位（项目依托单位）进行申请。自然科学基金会不直接受理个人提交的申请。
2004年度申请书进行了适当调整并嵌入新的申请代码，请申请者在2004年1月1日之后自行到自然科学基金会网站下载最新版的申请书电子表格，按附件说明撰写，签字后交所在单位科研主管部门审核。
　　4．各单位应按照基金项目管理办法的要求认真审核，严格遴选，推荐创新性强的优秀项目，在规定受理申请时间内将申请材料统一报送自然科学基金会相关受理部门。申请书必须符合要求,手续必须齐全，否则不予受理。
　　（1）所有申请均须报送电子申请书和一份签字盖章的纸质申请书原件，电子申请书和纸质申请书的内容必须一致。难以电子化的附件材料随纸质申请书一并报送。
　　（2）依托单位科研主管部门在报送申请材料时须出具公函并附本单位申请项目清单。纸质申请书报送相关科学部或《2004年项目指南》指定的申请受理部门；单位公函和核准后的申请项目清单统一转送计划局备案。
　　（3）电子申请书统一报送自然科学基金会信息中心（可选择基金项目管理信息系统（http://isis.nsfc.gov.cn）提交、发电子邮件附件至report＠pro.nsfc.gov.cn或提交软盘或光盘等方式之一）。各单位应尽量使用基金项目管理信息系统提交电子申请书和查询、打印申请项目清单。为了避免申请截止日前集中申请，造成网络堵塞的问题,请申请项目数较多的单位提前数日提交电子申请书。
　　（4）邮寄申请材料时，请在信封左下角标注"基金申请材料"，并以信函方式寄到自然科学基金会的相关受理部门（受理截止日期以发信邮戳为准）。请勿使用包裹，以免延误您的申请。
　　（5）自然科学基金会采取"单位先注册、后提交申请"的办法。2004年2月15日前尚未注册的单位，其科研人员不能申请上述第2条中规定的各类基金项目。关于单位注册的程序与要求，见自然科学基金会网站。
　　二、基金项目年度进展报告、结题申报及其他有关事项
　　基金项目负责人和项目依托单位应按照自然科学基金会的项目与经费管理办法的要求认真总结，及时报送年度工作进展或项目结题材料。基金项目管理信息系统在12月5日左右自动给项目负责人的电子邮件信箱发撰写报告的通知并附电子表格。依托单位和项目负责人也可以自行登录基金项目管理信息系统下载相应的电子表格，按要求撰写、审核。
　　1．在研基金项目的负责人应按要求认真撰写《国家自然科学基金资助项目进展报告》(以下简称《进展报告》)，经依托单位审核后于2004年1月15日前报送国家自然科学基金会相关科学部。 
　　2．2003年底应结题项目的负责人须认真撰写《国家自然科学基金资助项目结题报告》（以下简称《结题报告》），经依托单位审核后在2004年2月15日至3月31日期间统一报送国家自然科学基金会计划局。依托单位申报结题项目的材料应包括：单位公函并附本单位申报结题的项目清单、所有项目的《结题报告》。经单位签章的《项目资助经费决算汇总表》由财务局负责受理。
　　3．所有项目的《进展报告》或《结题报告》均须报送电子文件和一份签字盖章的纸质文件，电子文件和纸质文件的内容必须一致。难以电子化的材料以附件形式随纸质文件一并报送。 
　　4．项目负责人或项目依托单位科研主管部门可自行登录基金项目管理信息系统上传《进展报告》或《结题报告》电子文件或发电子邮件至report@pro.nsfc.gov.cn信箱。依托单位科研主管部门须在1月15日前登录基金项目管理信息系统确认《进展报告》电子文件；在3月31日前确认《结题报告》电子文件。
　　5．以邮寄方式报送结题材料的单位，请在信封左下角注明"结题材料"的字样（日期以当地邮戳为准）。结题材料不齐备和个人寄送均不予受理。
　　6.各项目依托单位应对本单位基金项目实施与管理过程中的情况进行认真总结，及时反映问题，积极提出建议，按要求撰写《管理工作年度报告》，在4月15日前登录基金项目管理信息系统提交电子文件（不再另行报送纸质文件）。有关问题与自然科学基金会计划局联系。
　　三、《项目指南》、管理办法和资料发售等事宜
　　1．《2004年项目指南》于2003年12月中旬开始发行，由自然科学基金会科学基金杂志社负责发售。其它有关书面资料由自然科学基金会机关服务中心负责发售。
　　2．自然科学基金会网站随时公布新的申请指南和工作动态，请及时上网查询。各种项目管理办法、表格、项目指南等电子文件和有关操作说明，可自行登陆自然科学基金会网站免费下载。
　　3．对自然科学基金项目管理信息系统操作和电子文件下载、录入、上传有困难的单位，请与自然科学基金会信息中心或与各地区联络网组长单位联系。 
　　4.自然科学基金会网址、通讯地址与有关部门联系电话
　　(1)自然科学基金会网址：http://www.nsfc.gov.cn/
　　(2)基金项目管理信息系统网址：http://isis.nsfc.gov.cn/
　　(3)通讯地址：
　　　　　　北京市海淀区双清路83号 国家自然科学基金委员会
　　　　　　邮政编码：100085； 邮政信箱：北京市8610信箱
　　(4)技术支持电话：010-62317474

