国家自然科学基金资助项目《经费决算表》填写要求

国家自然科学基金资助项目《经费决算表》包括后面的“附：经费使用说明表”, 这两面请正反打印在1页纸上以便签字盖章。


由于《经费决算表》上需要由项目负责人盖好财务负责人章、财务处公章、审计处负责人章和审计处公章等四个章，请各项目负责人提前办理。

科研管理部门负责人章和科研管理部门章由科研部在审核《结题报告》后统一盖好。

 “预算经费”是根据《国家自然科学基金委员会资助项目计划书》中的“经费预算表”中填报的预算金额填列。

“调整经费”指在项目批准立项执行过程中，由自然科学基金会批准的调整经费数额，没有经费调整的项目填写“0”，存在调整经费情况的重大项目、重点项目按照自然科学基金会的正式批件据实填写。

我校项目均没有申请经费调整故“调整经费”一栏请全部统一填“0”。

“预算总经费”栏=“预算经费”栏+“调整经费”栏；调整经费为“0”的项目，“预算总经费”栏=“预算经费”栏。

“经费支出”按照项目执行过程中的经费实际开支情况填列。
“国际合作与交流经费、劳务费”的支出不得超过规定15%的比例，“管理费”严格按5%数值填写。

     “本项目其它经费来源”指除国家自然科学基金的资助外，项目所获得的其他经费资助。该栏的预算经费、经费支出与表中自然科学基金的预算经费、经费支出不存在相互包含关系。一定不要将这部分经费的支出列于项目支出栏，否则项目结余会出现负值


“经费使用说明表”必须按要求对经费使用情况作一般说明；当预算经费与拨入经费不相等时，需要特别说明；当经费支出金额与经费预算金额相差较大时，需要着重说明。如果无需要说明请填写“各项目经费支出按国家有关规定及经费预算控制执行。”

经费决算表说明部分

1、劳务费备注一律填“用于直接参与项目研究的研究生、博士后的劳务费”，管理费备注一律填“学校按规定提取管理费”。 


2、科研业务费备注:测试、计算、分析费,动力、能源费,差旅费,调研和学术会议费,资料、论文版面费和印刷费,文献检索费,学术刊物订阅费。 


3、实验材料费备注:原材料、试剂、药品等消耗品购置费,实验动物、植物的购置、种植、养殖费,标本、样品的采集加工费和包装运输费。 


4、仪器设备费:专用仪器设备购置、运输、安装费和修理费,自制专用仪器设备的材料、配件购置费和加工费。 


5、实验室改装费:为改善资助项目研究的实验条件,对实验室进行改装所开支的费用。不得用于实验室扩建、土建、房屋维修等费用的开支。 


6、协作费:外单位协作承担自然科学基金项目部分研究试验工作的费用，合作单位的研究经费不在此列。若有协作费支出必须提供相关协议供科技处存档。

7、购置设备在5万元以上（包括5万元）时，必须在报告正文中逐项说明用途和必要性。
《结题报告》最后两页“经费决算表”部分应装订在《结题报告》中，同时还需要单独上报一份复印件到科研处。
